UBND HUYEN KRONGNO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PAK NANG Pic lap — Tu do — Hanh phtc
S6: 16 /IKH-THCSDN Pak Nang, ngay 11 thang 10 ndm 2023

KE HOACH KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC
NAM HOQC 2023 — 2024

Can ci ké hoach s¢ 143/KH-UBND ngay 01/9/2016 vé thuc hién chwong trinh
s6 51-CTr/HU ngay 05/01/2015 cua huyén uy Krong No vé thic hién Nghi quyét
s6 29-NQ/TW ngay 04/11/2013 cua Ban chdp hanh Trung wong khod XI “vé doi
M&i can ban, toan dién gido duc va dao tao, ddp g yéu cau cdng nghiép hoa,
hién dai héa trong diéu kién Kinh té thi truong dinh hwong xa héi chi nghia va héi
nhdp quéc té”;

Can cir Thong tw s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 4/12/2013 ciia BGD PT HD vé thanh
tra chuyén nganh trong linh vuc GIiao duc;

Can cir hwéng dan sé6 1359/HD-SGDDT ngay 08/9/2021 ciia Sé Gido duc va
Dao tao tinh Dak Nong vé viéc hwéng dan theee hién cong tac kiém tra ngi bg co so
giao duc;

Can cir hwong dan sé 22/HD-PDPT ngay 25/10/2021 ciia Phong Gido duc va
Pao tao Krong No vé viéc hwéng ddn thuc hién cong tac kiém tra ngi bg trong
trieong hoc tir nam hoc 2021-2022 va nhitng nam tiép theo;

Can cir ké hoach nam hoc 2023-2024 cia truong THCS Pak Nang,

Nay truong THCS bik Nang xay dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bd
trong nha truong nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU.

1. Cong tac kiém tra 1a mot hoat dong thuong xuyén cia Hiéu trudong nha
truong; 1a chirc nang thiét yéu cta cong tac quan ly. Cong tac kiém tra ndi bo nham
gitip thil trudng danh gia tién do thuc hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhitng giai
phap, bién phap dé don doc, giup d& va diéu chinh d6i twong kiém tra, gop phan
hoan thién, ciing ¢ va phat trién nha truong.

2. Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bao tinh toan di€n, truc tiép cac ndi
dung va ddi tuong trong nha trudng. Ddi véi gido vién, thong qua viée kiém tra,
nha truong danh gia dugc thuc trang nang lyc ctua mdi ca nhan, tir d6 tu van, thic
déy, giip do doi ngti tung bude hoan thién nang lyc su pham, gop phan nang cao
chat luong gido duc. Di voi cac to chire, bo phan trong nha truong, thong qua viee
kiém tra cac ndi dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé hi¢u truong danh gia mirc do
hoan thanh nhiém vy, tir d6 diéu chinh ké hoach, tu van, thuc day cac ca nhan, tap
thé tich cuc thyc hién nhiém vy duoc giao. Hifu truong tu kiém tra va ty diéu
chinh ké hoach, qué trinh cong tac, gop phan hoan thanh muc ti€u, nhiém vu duoc
giao cuia nha truong.



3. Cong tac kiém tra ndi bo tai co s¢ phai dugc thyc hién trén nguyén tic: th
trudng vura la chu thé kiém tra vira 1a doi tuong kiém tra

4. Cong tac ki€m tra noi bo trudc hét 1a cong tac tu kiém tra ctia cac ¢4 nhan,
t6 chtrc, doan thé trong don vi vé viéc thuc hién nhiém vu duoc phan cong, céac loai
ho so s6 sach theo qui dinh dé tu di€u chinh, hoan thién c4 nhan, t6 chirc minh.

5. Tat ca cac ndi dung kiém tra ndi bo déu dugc lap bién ban, c6 chir ky cua
ngudi kiém tra va déi tuong duoc kiém tra. HO so sb sach vé cong tac kiém tra
dugc bao quan, luu gitt can than theo qui dinh cta diéu 1€, qui ché.

I1. Nhiém vu trong tim cong tic kiém tra ndi b nim hoc 2023 — 2024:

1. Ban kiém tra noi bd truong hoc tham muu, phéi hop va trién khai thuc hién
nhiém vu kiém tra noi bo. Timg budc nang cao nhan thirc cta doi ngii can b, gido
vién, nhan vién, trudc hét 1a cac thanh vién ban kiém tra ndi bo vé cac quy dinh
trong quan 1y nha nudc vé gido duc, gop phan thyc hién Quy ché dan chi trong nha
truong.

2. Ban kiém tra ndi bod xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo sat
thuc tién, dam bdo tinh thuong xuyén, lién tuc va cé tac dung thuc day cac hoat
dong gido duc trong nha truong.

3. Duéi su chi dao, diéu hanh truc tiép cua Hi¢u truong, Ban kiém tra nodi bod
t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao day du cac
ndi dung kiém tra, thyc hién dting muc tiéu; tranh bénh hinh thtrc, d6i pho, khong
hi¢u qua.

4. Ban kiém tra ni bd phoi két hop chat ch& voi Ban thanh tra nhan dan dé
giai quyet kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truéng don vi, dai dién
cac to chirc doan thé xtr 1y ding tham quyén két qua kiém tra, ngan chan va xu ly
kip thoi ngay tir co s¢ cac han ché, thiéu sét.

5. Pinh ky danh gia tién do, }<et qua thuc hién dé kip thoi dic:%u chinh, bd sung,
rut kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi1 by cho nhitng nam ti€p theo.

I11. HINH THUC KIEM TRA

Cac hinh thac kiém tra rat phong phd, cé thé phan loai duwa theo cac dau hiéu
sau:

1. Theo thoi gian:

+ Kiém tra dot xuat: Hinh thac Kiém tra nay giap cho nguoi quan ly biét
dugc tinh hinh céng viéc dién ra trong diéu kién binh thuong hang ngay dong thoi
c6 tac dung duy tri ky luat lao déng, nang cao tinh than tu gic, tu kiém tra cua céc
ca nhan, b6 phan trong nha truong.

+ Kiém tra dinh ky: Hinh thac kiém tra ndy gitp cho nha quan 1y danh gia
dugc mirc do tién bo cua ca nhan hay bo phan. Thong thuong, kiém tra dinh ky c6
béo trudc cho dbi twong Kiém tra nén giup cho dbi twong boc 16 hét kha niang trong
cong viéc cua minh.



2. Theo ngi dung:

+ Kiém tra toan dién: La xem xét va danh gia trinh d6 hoat déng cua doi
tuong kiém tra trén co s& nhiing su kién, dir liéu da dang cd hé thong cuaa toan bo
cac hoat dong va hiéu qua cua tat ca cac khau trong qua trinh hoat déng.

+ Kiém tra chuyén dé: La xem xét va danh gia chi mot khia canh hay mot s6
van dé trong toan bo hoat dong cua doi tuong kiém tra.

3. Theo phwong phap:

+ Kiém tra truc tiép: Xem xét, danh gia truc tiép hoat dong cua déi tuong
kiém tra.

+ Kiém tra gian tiép: Xem xét, danh gia ddi twong kiém tra thong qua két
qua hoat dong cua c& nhan, bo phan lién quan véi d6i twong kiém tra. Vi du: xem
xét, danh gia két qua giang day cua gio vién thong qua kiém tra két qua hoc tap
cua hoc sinh.

4. Theo so6 lweng cia ddi twong kiém tra:

+ Kiém tra toan bd: kiém tra tat ca d6i twong kiém tra. Vi du: kiém tra tat ca
hoc sinh trong mot 16p; kiém tra tat ca cac l6p trong mot khoi...

+ Kiém tra co lwa chon (ca nhan, bé phan): kiém tra mot s6 ddi tugng cu
thé nao d6 trong doi tugng kiém tra. Vi du: kiem tra mét so hoc sinh trong mot 16p;
kiém tra mot vai lop trong mot khoi lop...

IV. NOI DUNG KIEM TRA:
1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién

Trong cac truong hoc, giao vién duoc Kiém tra, danh gia hang nam vé viéc
thuc hién nhiém vy giang day, giao duc nham gitip d& gido vién nang cao nang luc
su pham, nang cao chat lwong giang day, gido duc trong nha truong; dap tng yéu
cau d6i méi cin ban, toan dién gido duc.

a) Nai dung kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua giao vién: Hang nam Thu
treong don vi phai to chuc viéc kiém tra chuyén mon, nghiép vu doi vai giao vién
cua nha truong dya vao 4 ndi dung sau:

- Trinh do nghiép vu (tay nghé): Xem xét va danh gia hai mat 1a trinh do
nam Kién thirc, k§ nang, thai do can xay dung cho hoc sinh thé hién qua viéc giang
day va trinh d6 van dung phuong phéap giang day va gio dyc thong qua kiém tra
gio day trén 16p cua gido vién theo yéu cau cua cap THCS.

- Thyc hién quy ché chuyen mon theo hu:orng doi méi: Thuc hién chuong
trinh ké hoach giang day, giao duc; thuc hién cac yéu cau vé soan bai theo quy
dinh; viéc klem tra, chim, stra bai, quan tdm giup d& cac ddi twong hoc sinh; tham
gia sinh hoat to chuy&n mén; viéc sir dung dd ding day hoc, thuc hién cac tiét thuc
hanh theo quy dinh; dam bao diy du c4c yéu cau vé hd so va cac quy dinh vé
chuy&n mdn; tu bdi dudng va tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; tuan tha



cac quy dinh vé day thém, hoc thém; viéc doi méi phuong phap day hoc va doi
mai kiém tra danh gia...

- Két qua giang day, gido duc: Két qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh qua
cac lan kiém tra chung cua khoi 16p; két qua 1én 16p; kiém tra mac do tien bo cua
hoc sinh.

- Tham gia cac cdng tac khac: Cong tac chu nhiém; giao duc dao dic cho
hoc sinh; tuyén truyén, pho bién giao duc phéap luat; tham gia cong tic doan thé;
thuc hién cac cong tac khac dugc phan cong.

b) Phwong phdp kiém tra:
Lya chon, sir dung hoic két hop cac phuong phap kiém tra chii yéu sau:

1. Dy gio: La phuong phap déc trung cua kiém tra hoat dong su pham cua
giao vién. Co thé du gio dudi nhiéu hinh thire: bao trude, khong bao trudc, hoac du
gio theo chuyén de...

- Chuan bi dy gio: Xac dinh muc dich, ndi dung du gio, thoi gian du gio;
T6 chuc luc luong kiém tra; Nghién ctu hd so kiém tra lan truéc; Nghién cau noi
dung cac chuong, bai day cta gi4o vién; muc dich yéu cau cua bai, kién thuc trong
tam, k¥ nang can hinh thanh cho hoc sinh; cac do dung, phuong tién day hoc can
thiét...; Xem xét trinh d6 hoc sinh; Phac thao noi dung quan sat; Xac dinh noi
dung, phuong phap kiém tra két qua nhan thac caa hoc sinh sau gio 1én 16p (néu
can); Chuan bi cac biéu mau ghi chép; Thong bao cho giéo vién.

- Quan sét gio day trén 16p: Quan sat toan bo dién tién tiét day; Ghi lai cac
hoat dong giang day cua thay, hoat dong hoc tap cua trd va cac méi quan hé trong
hoat d6ng day hoc; Ghi nhan céc thdng tin, cac tinh hudng xay ra trong toan bo tiét
day.

- Phén tich gio day cua giao vién: Can clr vao cac su Kién, dir liéu ghi nhan
duoc, phan tich gio day theo nhirng tiéu chi khoa hoc, xac dinh mirc do thuc hién
nhiém vu cua gido vién; Phan tich két qua hoc tap cua hoc sinh; Dy kién noi dung
trao doi, sap Xép cAc Van dé can trao doi véi gido vién, chuan bij cach tiép can, cach
trao doi; Dé ra cac giai phap giup dd gido vién tién bo.

Luu y: Trong phan tich gio day can c6 su hoi y, théng nhat gitra nhiing
ngudi cung du gio.

- Trao d6i véi gi4o vién: Tao cam giac an toan ddi véi gido vién; Pé nghi
gido vién trinh bay muc dich yéu cau cua bai, cac phuong phap, hinh thirc to chuc
day hoc da thuc hién, nhitng thuan loi, kho khan khi thuc hién gio day va tu danh
gia gio day cua minh; Néu nhan xét wu diém, nhuoc diém cuaa gio day, hiéu qua
cua gio day; Cung gido vién tim phuong an nang cao chat luong gio day; Néu
nhitng 1o khuyén cu thé, sat thuc, kha thi.

- Panh gia xép loai gio day: Xac dinh mtc do dat duoc cua gio day, mac do
tien bo ve trinh do tay nghé so vai lan kiém tra trudc; nhan xét gio day theo quan
diém phén tich hiéu qua hoat dong cua hoc sinh, dong thoi danh gia viéc to chuc,
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kiém tra, dinh hudng hoat dong cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuan kién
thie, ky nang, cac ning luc, pham chat can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé
hién trong viéc bién soan cau hdi, bai tap; thiét ké tién trinh day hoc, té chic day
hoc;...). Viéc danh gia xép loai gio day can bam sat chi dao, huéng dan cua Bo
GDDT, S¢ GDDT, Phong GDPT ddi véi bac THCS.

- Luu ho so: Can cha y dam bao cic yéu cau cia ho so kiém tra vé tinh
chinh xac, khach quan, phai phan anh trung thuc hoat dong cua doi twong kiém tra.
Tranh nhirng nhan xét dinh kién hay thién vi doi véi doi tuong Kiém tra. Pam bao
cac thu tuc phap ly ciaa ho so kiém tra.

2. Nghién cizu san pham hoat dgéng cua giéo vién: Pay 1a phuong phap kiém
tra danh gia dugc lao dong qua khtr cua gido vién trong viéc thuc hién nhiém vu
duoc phan cong vé giang day va giao dyc; cac nhan xét, danh gia vé pham chat
chinh tri, dao duc 16i séng cua gi4o vién. San pham hoat dong cua giéo vién gom:
Cac loai ho so s6 sach chuyén mon, d6 dung day hoc ty 1am, Céc loai hd so gido
vién:

- Ké hoach gi&o duyc cua giao vién (theo nam hoc).

- Ké hoach bai day (gido &n).

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

- S6 chu nhiém (d6i véi gigo vién lam cong tac chu nhiém 16p).

3. Nghién citu cac hé so té chuyén mén: Cac ho so t6 chuyén mon cua nha
truong thuc hién theo quy dinh tai Diéu I¢ truong hoc:

- Ké hoach gi&o duc cua té chuyén mon (theo nam hoc),

- S6 ghi chép nai dung sinh hoat chuy&n mén va mét s6 loai hd so khac lién
quan).

- Céc loai hd so khac phuc vu cho céng tac quan 1y to

4. Nghién cizu san phdm hoat dong cua hoc sinh: C6 thé xem vé ghi hoc tap
cua hoc sinh, tai Ivu cac bai kiém tra, bai thi cta hoc sinh ma giao vién da cham,
san pham lao dong cua hoc sinh. Ngoai ra dé kiém tra két qua giang day cua gido
vién can thong ké két qua qua trinh hoc tap caa hoc sinh, xem xét két qua kiem tra
chat luong dinh ky. Ciing c6 thé xem xét két qua kiém tra miéng, kiém tra vict toan
thé hoc sinh hoac moét so6 hoc sinh trong 16p sau khi du gio...

5. Trao déi, lang nghe y kién cia cac ca nhan, bg phdn lién quan: To6
chuy&n mon, phu huynh hoc sinh, giao vién khac, hoc sinh...

2. Kiém tra hoat déng caa té, nhom chuyén mén:

Kiém tra hoat dong cua to chuyén mén gilp cho Thu truéng don vi thay
duoc toan bo buc tranh hoat dong su pham cua tap thé giao vién, trong do boc 16
tat ca cac khau cua qua trinh giang day giao duc, thay rd tac dong cua tap thé den
ca nhan va moi quan hé tuong tac gitra cac thanh vién trong tap the.

a) Ngi dung kiém tra hoat déng cia té, nhém chuyén mén:
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- Kiém tra cong tac quan ly cua to trudng, nhom truéng: nhan thic, vai tro,
anh huong, uy tin, kha nang 1anh dao chuy&n mén...

- Kiém tra ho so chuyén mon: ké hoach, bién ban, chét luong giang day, cac
chuyén dé boi duong chuyén mén, sang kien kinh nghiém...

- Kiém tra chét luong day - hoc cta to nhém chuyén mén (viéc thuc hién
chwong trinh, chuan bi bai, chdt lwong day hoc, viéc thuc hién doi méi phurong
phép, sir dung phuong tién, do dung day hoc, viéc kiém tra, danh gid hoc sinh, tac
dung, uy tin cia té, nhém chuyén mén trong nha trieong.).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon: soan bai, kiém tra cham bai, dy
gio tham 16p, lam chuyén d¢, thao giang, hoi giang, hop to6 nhém...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuy@n mén, nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phu dao, ngoai khoa,
thuc hanh, boi dudng hoc sinh gioi...

b) Phwong phdp kiém tra: CO thé sir dung cac phuong phap sau:

1. Phuong phap quan sat: Dy sinh hoat cua to chuyén mdn; Dy cac hoat
dong chuyén de hay du cac buoi so két, tong két.

2. Phwong phdp nghién citu tai liéu, san pham: Xem xét, phan tich céc loai
ho so, tai liéu luu trit cia ting gido vién; Xem xét cac bién ban hoi hop, thao giang
cua to chuyén mon; Xem xét cac giao an soan chung, bai kiém tra chung theo to
nhom.

3. Cac phwong phdp tac dong tryc tiép doi twong: Trao d6i man dam véi tap
thé hoac c& nhan (t6 trudng va gido vién); Piéu tra thim do qua hoc sinh, phu

huynh hoc sinh; Gap g& Ban dai di¢n cha me hoc sinh; Ngoai ra c6 thé kiém tra
chéo gitra cac t6, nhdm chuyén mon.

3. Kiém tra quan ly cdng san va tai chinh
Ngi dung va phwong phdp kiém tra:

- Kiém tra khuon vién, dat dai, canh quan, méi trudong, nha cira, phong lam
viéc, 16p hoc, san bai tap thé duc thé thao, nha céng vu, khu vé sinh, khu béan trq,
nha dé xe va cac cong trinh phu trg khac cua truong.

Kiém tra khuon vién, dat dai, canh quan, méi truong, nha ctra, phong lam
viéc, 16p hoc can chd y hai khia canh: M6t la tham dinh tinh hop ly khoa hoc theo
chuan truong hoc, dam bao vé sinh truong I6p; hai 1a dam bao tinh an toan, co gia
tri sir dung noi lam viéc.

Thu truéng don vi quan sét truc tiép, két hop véi thaim do du luan, y kién dé
Xuat cua don vi va ca nhan.

- Kiém tra ban ghé, bang, gia sach, ta d6 dung, thiét bj vi tinh:

Kiém tra dé nam bit kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cua céc loai do
dung bang go, giay, thiét bi dién.



~ Phuong phap kiém tra chu yéu la quan sat ket hop voi tham do du luan, y
kién phét hién ctia don vi va ca nhan.
- Kiém tra thiét bj day hoc:
Thiét bi day hoc bao gdm céac d6 ding day hoc, cac phuong tién day hoc.

Céc phuong phép kiém tra chu yéu la: Quan sat, nghién ciu hd so quan 1y va
sur dung thiét bi day hoc cling nhu trao doi véi can bo phu trach thiét bi, giao vién,
hoc sinh...

- Kiém tra thu vién:

Thu trudng don vi kiém tra thu vién, truéc hét kiém tra chize niang hoat dong
ctia nhan vién thu vién. Thu vién khdng chi 1a noi gilr sich ma con 14 noi pho bién
sach béo cho ban doc. Sach bao phai duoc bao quan giir gin, théng ké, phan loai
theo chuyén mon nganh thu vién. Cac sach bao phai duoc bo sung kip thoi hang
thang va dau nam hoc.

Noi dung Kiém tra thu vién gom: Kiém tra co sé vat chat (phong thu vién,
thiét bi, ban ghé, ké, ti); Kiém tra viéc sap xép, bé tri, trang tri, vé sinh; Kiém tra
s6 lugng va chat lugng sach, bao, tap chi, ban do, tranh anh gido duc, bang dia kém
theo sach gido khoa, sach tham khao; Kiém tra hoat dong cua nhan vién thu vién
(viéc thuc hién ngi qui, viéc cho muwon, thu héi; hé so sé séch, bdo qudn, gidi
thiéu, thong k&, phan logi, bé sung sach bao; thuc hién gio gidc, tinh thdn, thdi dé
lam viéc...).

Thu trudng don vi ¢6 thé sir dung cac phuong phap Kiém tra nhu: Quan sat,
dam thoai, nghién ctru ho so s6 sach quan ly, sir dung, pho bién sach bao, tai liéu
cua thu vién dé kiem tra hoat dong caa thu vién.

- Kiém tra tai chinh:

Kiém tra viéc ghi chép trén ching tir, trén so ké toan, trén bao c4o tai chinh;
kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan séch va ngoai ngan séach; viéc
huy dong, s dung cac nguon kinh phi do nhan dan, phu huynh, céc té chuc, ca
nhan dong gop, ung ho; viéc cong khai tai chinh; kiém tra viéc chap hanh cac thé
18, ché d6, nguyén tac ké toan tai chinh va thu nop ngan séach.

Thu truong don vi ¢6 thé sir dung cac phuong phap nhu: quan sat, dam
thoai, thim do du luan, nghién cau hd so s6 sach dé kiém tra tai chinh. Néu noi
dung va liét ké cac cdng viéc, yéu cau can dat khi thuc hién cac nhiém vu kiém tra,
danh gia, tu van, thuc day trong kiém tra co s vat chat va tai chinh.

4. Kiém tra hoat dong ciia b phan hanh chinh

a) Ngi dung kiém tra: Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trit cong vin
di, cong van dén; Kiém tra viéc quan ly con dau; Kiém tra viéc quan Iy cac hd so, so
sach hanh chinh, gido vy (s6 diing bg; s6 Qi tén ghi diém; so ghi dau bai; hoc bg; sé
quan ly cap phat van bang, ching chi; sé theo ddi pho cap giao duc; s6 nghi quyét
Cua co s¢ giao duc; so kiém tra cia Thi trucng don vi; So khen thuong, Ky lugt hoc
sinh; S6 luu trik cdc vin ban, cong van va cdc logi hé so sé sach khac...).
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b) Phwong phap kiém tra: Két hop cac phuong phap quan sat, phan tich ho
s0, tai liéu, trao doi vai can bo phu trach va thu thap y kién cua can b, gido vién,
nhan vién, hoc sinh va nhirng nguoi lién quan; néu noi dung va liét ké cac cong
viéc, yéu cau can dat khi thuc hién cac nhiém vu kiém tra, danh gia, tu van, thic
day trong Kiém tra cong tac van thu hanh chinh.

5. Kiém tra hoat ddng néi trd, ban tra (néu co)

a) Ngi dung kiém tra: Kiém tra co s& vat chat phuc vu noi trd, béan tri; Kiém
tra hoat dong cua bo phan nuéi dudng, cham séc; Kiem tra két qua nuéi dudng,
cham so6c hoc sinh.

b) Phwong phdp kiém tra: Két hop quan sét truc tiép véi phan tich ho so sb
sach va trao d6i v4i can bo gido vién phuc vu noi trd, ban trd, hoc sinh, cha me hoc
sinh va cac d6i tugng lién quan. Néu noi dung va liét ké cac cong viéc, yéu cau can
dat khi thuc hién cac nhiém vu kiém tra, danh gia, tu véan, thac day trong kiém tra
hoat @dong naoi tra, ban tra.

6. Kiém tra hoc sinh

a) Ngi dung kiém tra: Kiém tra trinh do van hoa - khoa hoc - ki thuat cia hoc
sinh (y thizc hoc tdp, phwong phdp hoc tdp, kha ndng tiép thu tri thizc, K ndng thuc
hanh, két qua hoc tdp); Kiém tra trinh d6 duoc gido duc cua hoc sinh vé cac mit (dao
dirC, |6 Song y thirc va ky ludr lao dong, y thuc bao vé sic khoe, vé sinh, ky nang
song, giao tiep 1ng xir; biét thurong thirc va sang tao cdi dep, nghé thugt...); Kiém tra
kha nang tu quan, tu hoc cua hoc sinh trong hoc tap va sinh hoat.

b) Phuong phap kiém tra: Sir dung cac phuong phap kiém tra/do luong céc
thanh qua gi&o duc veé tri, duc, the, my.

7. Kiém tra lép hoc

Trong c6ng tac quan 1y nha truong, Thu trudng don vi phai tién hanh kiém
tra 16p hoc toan dién hoic theo chuyén dé. Tir viéc kiém tra ndy ma Tha truéng
don vi nam bat dugc tinh hinh hoc tap va rén luyén chung caa mét 16p, mot khoi
16p cling nhu ciia co so gido duc va thdy duoc tac dong gido duc dong bo cua tap
thé su pham trong giang day, giéo duc.

a) Ngi dung kiém tra lép hoc bao gom: Kiem tra hoat dong hoc tap: thai do,
nén nép, phuong phap, két qua hoc tap, su twong trg giup d& nhom trong hoc tap;
Kiém tra trinh d¢ dugc gido duc cua hoc sinh vé cac mit: dao duc, 16i séng, y thac
va ky luat lao dong, y thirc bao vé sic khoe - vé sinh, biét thuong thuc va sang tao
cai dep, nghé thuat ...; Kiém tra hoat dong, sinh hoat tap thé 16p; Kiém tra viéc
thuc hién cac phong trao thi dua va cac cudc van dong trong Nganh; Viéc xay dung
c4c t6, nhom, ca nhan dién hinh.

b) Phirong phdp kiém tra: Sir dung cac phuong phap kiém tra/do ludng cac
thanh qua gido duc; so sanh chét luong hoc sinh gitta dau vao khi nhan 16p va dau
ra khi tra 16p; Khi tién hanh kiém tra 16p hoc, Thi trudng don vi két hop kiém tra
két qua cac hoat dong vai viéc tham khao ¥ kién nhan xét danh gia cua gido vién
cha nhiém, cac gido vién bo mon khac va nhan xét, danh gia cua cac to chic nhu
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doan thanh nién, doi thiéu nién; viéc tu kiém tra ctia doi ngii can bo 16p, cua cac
hoc sinh.

8. Tw kiém tra cong tac quan ly cia Thi truéng don vi

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang cua Tha
trwong don vi, cia cac bo phan; viéc thuc hién ké hoach cac mit giéo duc; cong tac
tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat; céng tac quan ly, thuc hién ché do,
chinh sach ddi véi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngi;
cong tac chi dao, quan Iy hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién quy dinh vé
cong khai; cong tac KTNB; viéc thuc hién quy ché dan cha trong cac hoat dong
cua nha truong; cong tac xa hoi hda giao duc;...

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, viéc thuc hién kiém dinh chat
lwong gido duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan ddi véi gido vién, Hiéu truong,
Pho Hiéu truong.

9. Tw kiém tra cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to céo va
phong chong tham nhiing

- Cong t4c tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, t6 cdo: Viéc lap so tiép cong
dan, so theo dai don thu, giai quyet khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh, ghi chép
theo quy dinh; viéc bo tri dia diém tiép cong dan, phan cong ngudi tiép cong dan,
tiép nhan, xir Iy va giai quyet don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh; 1ap ho
so vu Viéc giai quyét khiéu nai, t6 co, kién nghi, phan anh (néu c6) theo quy dinh;
viéc thuc hién ké khai, xur ly thong tin vé thu nhap ca nhan...

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Viéc xay dung ké hoach thuc hién
Luat phong, chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi cua nha
truong; viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu cau cua cong tac
phong, chéng tham nhiing (Ké hogach thyc hién Ludt phong chong tham nhiing, quy
ché l1am viéc, quy ché thuc hién dan chai trong hoat dong cia don vi, quy ché chi
tiéu ndi bg, quy ché qudn ly tai san cong, viéc cong khai cac hoat dong ciia don vi
theo quy dinh); viéc xay dung ho so, so sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh;...

10. Tw kiém tra cac hoat @dong khac ciia nha truong

Thu trudng cac trudng hoc trong pham vi chitc nang, nhiém vy, quyén han
duogc giao o thé to chirc kiém tra cac noi dung khac nham phuc vu cong tac quan
Iy nhung phai dam bao thuc hién ding trinh ty, thu tuc, ding quy dinh cua phép
luat, ctia Nganh. Trong d6 tap trung kiém tra cac van dé nong, x& hoi quan tam
nhu: Cong tac thu - chi tai chinh (ngoai ngan sach); viéc day thém, hoc thém trong
va ngoai nha trudng; viéc thuc hién cac quy dinh vé dao duc nha gido; cong tac
dam bao an ninh, an toan truong hoc.

V. CHI TIEU KIEM TRA
- T6 chuyén mén kiém tra hd so giéo an theo dinh ky 100% gido vién/hoc ky.



- Kiém tra chuyén dé theo ké hoach va kiém tra dot xuét (Chuyen mon nha
truong hodc t6 trudng chuyén mon xay dung ké hoach va tién hanh kiém tra (zrir
kiém tra ddt xudt)

- Kiém tra noi bo theo lich kiém tra
V1. PANH GIA XEP LOAL

Sau khi tién hanh kiém tra cac ndi dung trén, ngoai viéc nhén x¢ét, danh gia uu
diém, khuyet diém mot cach ky ludng, dua ra cac kién nghi, d& xuit cac ndi dung
cho ddi tugng klem tra... nha truong xép loai mirc d6 hoan thanh cac ndi dung
theo 4 mirc: Tot, Kha, Trung binh, chua dat. Riéng vi¢éc danh gid hoat dong su
pham cua giao vién tumg cap hoc, hiéu truong van dung cac van ban vé danh gia,
x€p loai cho phu hop:

- Thyc hién Cong van s6 5555/BGDDT-GDTrH ngay 08/10/2014 cua B
Giado duc V;‘l Dao tao v€ viéc hudng dan sinh hoat chuyén moén, déi moi kiém tra
danh gia, to chure va quan ly cac hoat dong chuyén mon cta truong trung hoc/trung
tAm gido dyc thuong xuyén; Cong véan so6 141/BGDDT-GDTrH ngay 12/01/2015
cua B Gido duc va Dao tao vé xay dung tiéu chi danh gia xeép loai gio day cua
giao vién cap trung hoc; Cong vén s6 112/SGDDT-GDTrH ngay 26/01/2016 cua
S¢ Gido dyc va Dao tao Dak Nong veé viéc ban hanh huéng dan danh gia x€p loai
gi0 day cua gido vién trung hoc; Cong van s6 5512/BGDDT-GDTrH ngay
18/12/2020 cua B§ Giao duc va Pao tao V/v xdy dung va to chic thuc hién ké
hoach giao duc cta nha truong

- Thong tu 14/2018/TT-BGDPT ngay 20/7/2018 cua Bo truong Bo Gido dyc
va Pao tao Ban hanh qui dinh Chuan Hiéu trudng co sé gido duc pho thong.

- Théng tu s0 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 v& viéc Ban hanh quy
dinh chudn nghe nghiép gido Vién co so gido duc pho thong;

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thdng 8 ndm 2020 ciia Chinh phu vé
V¢ danh gia, xep loai chat lugng can bg, cong chuc, vién chuc;

- Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2023 sira doi, bo sung
mot so diéu ciia Nghi dinh so 90/2020/ND-CP vé Vé danh gia, xep loai chat luong
can bg, cong chuec, vién chuc;

VII. TO CHUC THUC HIEN.

1. Thanh lap ban kiém tra noi bo truong hoc.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo.

- Ban kiém tra ndi bd tham muu, cung Hi¢u truong xay dung ké hoach kiém
tra nd1 by trong ndm hoc, gui ké hoach vé phong gido duc va dao tao theo ké
hoach.

- C6ng khai ké hoach dd dugc duyét cho toan thé hoi dong trudng.
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- Cu thé hoa ké hoach, t6 chtrc huéng dan ndi dung, hinh thtrc, bién phap thuc
hién ké hoach cho Ban kiém tra ndi bg; phan cong nhi¢ém vu cu thé, dinh hudng
cong viéc cho tirng thanh vién Ban ki€ém tra ndi bo.

3. Céc thanh vién ban kiém tra ndi bo tim hiéu, nghién ctru cic van ban phap
quy, cac quy dinh, huéng dan ctia cac cap dé co can ctr doi chiéu khi kiém tra.

4. T6 chire thyc hién kiém tra ndi bod theo ké hoach. Ban kiém tra ndi bd cu
thé hoa ké hoach kiém tra ndi bo trong nim hoc bang viéc 1ap ké hoach cu thé cho
tung thang (theo thoi gian), theo tung dot (theo quy mo, ndi dung) Mbi noi dung
kiém tra nhét thiét phai 1ap bién ban kiém tra dé lam cin ctr danh gia, luu trit ho so.

5. Hang thang, dua noi dung danh gia cong tac kiém tra ndi bd vao chuong
trinh cong tac, dong thoi diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho sat thuc té. Cudi
hoc ki va cudi nam hoc béo céo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo trude hoi
d6ng trudng va gii bao cao vé phong gido duc va dao tao theo quy dinh.

6. Xir Iy két qua, thong ké, bao céo kip thoi cong tac kiém tra ndi bo. Luu trit
day du ho so cua nha truong.

7. Quy dinh vé thoi gian thong tin béo céo :

- Cac t0 chuyén mén nodp ké hoach, bién ban va béo cio kiém tra (hd so kiém
tra) vé chuyé&n mon nha truong tir ngay 27-30 hang thang.

- Bdo cao tong két cong tac kiém tra ndi bo trong td cudi nam hoc.
VIII. LICH KIEM TRA:
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Thoi | boi twong kiem Néi dung kiém tra Phwong phép kiém tra Neguoi chu tri,
glan tra phoi hop
9/2023 |- Cac 16p - V& sinh, nén nép dau nam hoc - Xem, quan sat nhic nho -TPTD0i, GVCN
- 03 T6 truong- Thanh phan cic loai ho so td CM va ca nhan - Nghién ctru ho so t6 va ca TTrva BGH
CM nhan
10/2023} Thu vién nhd- Kiém tra co sé vat chat; sb luong va chat luong- Quan sat, dam thoai, nghién- T6 Ktra
truong sach, bao, tap chi, ban do, tranh anh gido duyc../ctu hd so sd sach quan ly, sir
hoat dong cia nhan vién thu vién dung
- T6 t6 truong VP Thanh phan cac loai ho so to van phong - Nghién ctru ho so to - To kiém tra
- Nha truong tul- Cac loai hd so lién quan quan ly nha trudng - Xem ho so, diéu chinh, bol HT
11/2023 [kiém tra ho so sung
- Kiém tra quan Iy Kiém tra ban ghé, bang, gia séach, tu o dung,| - QUB‘.H sat két h,Qp Vi, nghlép- Tb kiém tra
tai san cong thiét bi vi tinh: tinh trang mat mat, hu hong caa cécg‘_’lu ho S&O; quan ly, S;"A duhngtth'érf
12/2023 loai do dung bang go, giay, thiet bi dién. tﬁléttr ab(i), g(i)gglgzé%%nhog Spinlﬁmrac
- Kiém tra thiét bi day hoc: gom cac dd dung day
hoc, cac phuong tién day hoc.
- Kiém tra 16p hoc|- Né nép hang ngay, hoat dong sinh hoat tap thé 15 Xem, quan sé,t truc tiép hoat- T6 Ktra
phut. dong cua 16p két hop véi nhan
01/2024 xét danh gia cua GV va t6 chirc
Doi TN
- 03 To6 chuyén- Ho so CM: ké hoach, bién ban, chat luong giang- Phuong phap quan sat; nghién | To Ktra
mon day, cac chuyén dé bdi dudng chuyén mon... ctru hd so luu trir; tac dong truc
02/2024 - Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mén: soan bai,tiép déi twong duoc kiém tra.

kiém tra cham bai, du gid tham 16p, 1am chuyén dé,
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thao giang, hoi giang, hop t6 nhom...

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap caa hoc sinh:
phu dao, ngoai khda, thuc hanh, bdi dudng hoc
sinh giai...

- 02 Giéo vién - Trinh d6 nghiép vu (tay nghé) - Dy gio 01 tiét, xem ho so cd - To Ktra
- 02 Giéo vién - Thuc hién quy ché chuyén mon theo huéng doi  [nhan va kiém tra xac minh thuc
03/2024 i té
- Két qua giang day, giéo duc
- 02 Gido vién. | Trinh d6 nghiép vu (tay nghé) - Du gio 01 tiét, xem ho so ca- To Ktra
- 02 Gido vién. |- Thuc hién quy ché chuyén mon theo hudéng doi  |nhan va kiém tra xac minh thuc
04/2024 : te
maoi
- Két qua giang day, giéo duc
5/2024 | Tong két cong tac kiém tra
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Trén day 1a Ké hoach cong tac kiém tra noi bo truong THCS Pik Nang, nim
hoc 2023 — 2024. Cong tac kiém tra ndi bo 1a yéu cau bit budc cac to chuyén mon,
van phong trién khai thyc hién nghiém tc. Trong qua trinh thuc hién, néu cd gi
vudng mic can bao cao Hiéu truong dé duogc giai quyét./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
-PGD & DT (dé b.céo);

- CB, GV, NV (th.hién);
- Luu: VT, HSKT.

Truwong Quang Hung
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