UBND HUYEN KRONG NO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PAK NANG Péc lap — Tw do — Hanh phic
S0: 26/KH-THCSDN Pak Nang, ngay 26thang 12 nam 2022

KE HOACH KIEM TRA NQI BQ TRUONG HQOC
NAM HQC 2022 - 2023

Can cir ké hoach sé 143/KH-UBND ngay 01/9/2016 vé thuc hién chiong trinh
s6 51-CTr/HU ngay 05/01/2015 cua huyén uy Krong N6 vé thic hién Nghj quyét
s6 29-NQ/TW ngay 04/11/2013 cua Ban chdp hanh Trung wong khod XI “vé doi
Méi can ban, toan dién gido duc va dao tqo, déap img yéu cau cong nghiép hoa,
hién dai héa trong diéu kién kinh té thi truong dinh hwéng xa héi chi nghia va hgi
nhdp quéc té”;

Can cir Théng tr s6 39/2013/TT-BGDPT ngdy 4/12/2013 ciia BGD BT HD vé thanh
tra chuyén nganh trong link vuc Gi&o duc;

Can Cit huong dan sé 1359/HD-SGDDT ngay 08/9/2021 cia S¢ Gido duc va
Dao tao tinh Dak Nong vé viéc huréng dan thuc hién cong tac kiém tra ngi bé co s
giao duc;

Can cir hwéng dan s6 22/HD-PDDT ngay 25/10/2021 ciia Phong Gido duc va
Pado tao Krong N6 vé viée hwdng ddn thuc hién cong tac kiém tra ngi bg trong
trirong hoc tir nam hoc 2021-2022 va nhitng ném tiép theo;

Can cir ké hoach nam hoc 2022-2023 cia trwong THCS Pak Nang,

Nay truong THCS Dak Nang xay dung ké hoach cong tac kiém tra noi bo
trong nha truong nam hoc 2022-2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU.

1. COng tac kiém tra 1a mot hoat dong thuong xuyén cua Hiéu trudng nha
truong; 14 chie ning thiét yéu cia cong tic quan ly. Cong tac kiém tra ndi bd nhim
gilp tha trudng danh gia tién d6 thuc hién ké hoach, nhiém vy, tim ra nhiing giai
phép, bién phap dé don dbc, giup d va diéu chinh ddi twong kiém tra, gop phan
hoan thién, cung c6 va phét trién nha truong.

2. Cong tac kiém tra noi bo phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac noi
dung va ddi trong trong nha truong. Doi véi gido vién, théng qua viéc kiém tra,
nha truong danh gia duoc thuc trang niang luc ctia mdi ca nhén, tir d6 tu vén, thic
day, giup d& doi ngli timg bude hoan thién nang lyc su pham, gop phan nang cao
chat lugng gido duc. Pdi véi cac t6 chic, bd phan trong nha truong, thong qua viée
kiém tra cac ndi dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé hi¢u truong danh gia mirc d§
hoan thanh nhiém vy, tir 46 diéu chinh ké hoach, tu van, thic day cac ca nhan, tép
thé tich cuc thyc hién nhiém vu dugc giao. Hi€u truong tu kiém tra va tu diéu
chinh ké hoach, qué trinh cdng tac, gop phan hoan thanh muc tiéu, nhiém vu duoc
giao cua nha truong.



3. Cong tac kiém tra ndi bo tai co so phai dugc thuc hién trén nguyén tic: tha
truong vira 13 chu thé kiém tra vira 1a doi tuong kiém tra

4. Cong tac kiém tra ndi bo trude hét 1a cdng tac tu kiém tra cua cac ca nhén,
t6 chirc, doan thé trong don vi vé viéc thuc hién nhiém vu duoc phan cong, cac loai
hd so s sach theo qui dinh dé tu diéu chinh, hoan thién c4 nhan, t6 chirc minh.

5. Tat ca cac noi dung kiém tra noi bo déu duoc 1ap bién ban, c6 chir ky cua
ngudi kiém tra va dbi tuong dugce kiém tra. HO so sO sach vé cong tac kiém tra
duoc bao quan, luu giit can than theo qui dinh cua diéu 16, qui ché.

I1. Nhiém vu trong tim cong tac Kiém tra ndi bd nim hoc 2022 — 2023:

1. Ban kiém tra noi bo trudng hoc tham muu, phdi hop va trién khai thyc hién
nhiém vu kiém tra ndi bd. Timg budc nang cao nhéan thirc ciia doi ngii can b, gido
vién, nhan vién, truéc hét 1a cac thanh vién ban kiém tra ndi bd vé cac quy dinh
trong quan 1y nha nudc vé gido duc, gop phan thuc hién Quy ché dan chu trong nha
truong.

2. Ban kiém tra noi b xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo sat
thyc tidn, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc va ¢ tac dung thuc day cac hoat
dong gido duc trong nha truong.

3. Duéi sy chi dao, diéu hanh tryc tiép cua Hiéu trudng, Ban kiém tra ndi bod
t6 chirc thue hién co hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao déy du cac
nodi dung Kiém tra, thuc hién dung muc tiéu; tranh bénh hinh thtrc, d6i phé, khong
hi¢u qua.

4. Ban kiém tra ndi by phoi két hgp cht ch& véi Ban thanh tra nhan dan dé
giai quyet kip thoi cac ndi dung lién quan; Kién nghi thu truong don vi, dai dién
C4c t6 chirc doan thé xir Iy dung thim quyén két qua kiém tra, ngan chan va xu Iy
Kip thoi ngay tir co s& cac han ché, thiéu sot.

5. Pinh ky danh gia tién do, két qua thyc hién dé kip thoi diéu chinh, bd sung,
rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho nhitng niam tiép theo.

111. HINH THUC KIEM TRA

Céc hinh thirc kiém tra rat phong phd, cé thé phan loai dyua theo céc dau hiéu
sau.

1. Theo theoi gian:

+ Kiém tra dot xuat: Hinh thac Kiém tra nay giap cho nguoi quan ly biét
duoc tinh hinh cong viéc dién ra trong diéu kién binh thu:orng hang ngay dong thoi
c6 tac dung duy tri ky luat lao dong, nang cao tinh than tu giac, tu kiém tra cua cac
ca nhan, bo phan trong nha truong.

+ Kiém tra dinh ky: Hinh thic kiém tra ndy gip cho nha quan 1y danh gia
duoc mirc do tién bo cua ca nhan hay bo phan. Thong thuong, kiém tra dinh ky c6
béo trudc cho ddi tugng kiém tra nén giup cho ddi tugng boc 16 hét kha nang trong
cdng viéc cuaa minh.

2. Theo ngi dung:



+ Kiém tra toan dién: La xem xét va danh gia trinh do hoa}t dong cua doi
tugng Kiém tra trén co so nhﬁ:ng su kién, dir liéu da dang c6 hé thong cua toan bo
cac hoat dong va hiéu qua cua tat ca cac khau trong qua trinh hoat dong.

ot Kiém tra chuyén dé: La xem xét va danh gia chi mot khia canh hay mot sé
van dé trong toan b6 hoat dong cua doi tuong kiém tra.
3. Theo phuwong phap:

+ Kiém tra truc tiép: Xem xét, danh gia truc tiép hoat dong cua ddi twong
kiém tra. ] , q ,

+ Kiém tra gian tiép: Xem xet, danh gia doi twgng kiém tra thdng qua ket
qua hoat dong cua ca nhan, bo phan lién quan vai doi tuong kiem tra. Vi du: xem
xét, danh gia ket qua giang day cua giao vién thong qua kiem tra két qua hoc tap
cua hoc sinh.

4. Theo so lwong cua doi twong Kiem tra:

+ Kiém tra toan bd: kiém tra tat ca doi twong kiém tra. Vi dy: kiém tra tat ca
hoc sinh trong mét 16p; kiém tra tat ca cac 16p trong mot khoi...

+ Kiém tra co lya chen (ca nhan, b phén): kiém tra mot so ddi tuong cu
thé nao do trong doi tugng kiem tra. Vi du: kiém tra mot s6 hoc sinh trong mot 16p;
kiém tra mot vai 16p trong mot khoi 16p...

IV.NQI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thwc hién nhiém vu caa gio vién

Trong cac truong hoc, gido vién duoc kiém tra, danh gia hang nam vé viéc
thuc hién nhiém vu giang day, gi4o duc nham giup d& gido vién nang cao ning luc
s pham, nang cao chat luong giang day, gido duc trong nha truong; dap ung yéu
cau d6i méi can ban, toan dién giéo duc.

a) Néi dung kiém tra viéc thiec hién nhiém vu cia gido vién: Hang nim Thu
trudng don vi phai té chtc viéc kiém tra chuy@n man, nghiép vu ddi véi gido vién
cua nha truong dua vao 4 noi dung sau:

- Trinh @6 nghiép vu (tay nghé): Xem xét va danh gia hai mat Ia trinh do
nam kién thtrc, ki nang, thai do can xay dung cho hoc sinh thé hién qua viéc giang
day va trinh d6 van dung phuong phap giang day va gi4o duc théng qua kiém tra
gio day trén 16p cua gi4o vién theo yéu cau caa cip THCS.

- Thyc hién quy ché chuyén mon theo hudng doi méi: Thuc hién chuong
trinh ké hoach giang day, gido duc; thuc hién cac yéu cau vé soan bai theo quy
dinh; viéc kiém tra, chdm, stra bai, quan tm gitp d& cac déi tuong hoc sinh; tham
gia sinh hoat t6 chuyén mén; viéc sir dung d6 dung day hoc, thuc hién céc tiét thuc
hanh theo quy dinh; dam bao ddy du cac yéu cau vé hd so va cac quy dinh vé
chuy&n mén; tu bdi dudng va tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; tuan tha



cac quy dinh vé day thém, hoc thém; viéc déi méi phuong phép day hoc va ddi
méi Kiém tra danh gia...

- Két qua giang day, gido duc: Két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh qua
cac lan kiém tra chung cua khéi 16p; két qua Ién I6p; kiém tra muc do tién bo cua
hoc sinh.

- Tham gia cac cbng tac khac: Cong tac chua nhiém; giao duc dao duc cho
hoc sinh; tuyén truyén, phd bién gido duc phap lut; tham gia cong tic doan thé;
thuc hién cac cong tac khac dugc phan cong.

b) Phirong phdp kiém tra:
Lya chon, str dung hoac két hop cac phuong phap kiém tra cha yéu sau:

1. Di gio: La phuong phap diac trung cua Kiém tra hoat dong su pham cia
gido vién. Co thé dy gid dudi nhiéu hinh thire: bao trude, khong bao truée, hoic du
gio theo chuyén dé...

- Chuan bj du gio: Xac dinh muc dich, ndi dung du gio, thoi gian du gio;
T chuc luc luong kiém tra; Nghién ciru hd so kiém tra lan truéc; Nghién cau noi
dung cac chuong, bai day cua gido vién; muc dich yéu cau cua bai, kién thirc trong
tdm, k¥ nang can hinh thanh cho hoc sinh; cac ¢4 dung, phuong tién day hoc can
thiét...; Xem xét trinh do hoc sinh; Phac thao ndi dung quan sat; Xac dinh noi
dung, phuong phap kiém tra két qua nhan thiic cia hoc sinh sau gio 1&n 16p (néu
can); Chuan bi céac biéu mau ghi chép; Thong bao cho giao vién.

- Quan sét gio day trén 16p: Quan sat toan bo dién tién tiét day; Ghi lai cac
hoat dong giang day cua thay, hoat dong hoc tap cua trd va cac méi quan hé trong
hoat dong day hoc; Ghi nhan cac théng tin, cac tinh hudng xay ra trong toan bo tiét
day.

- Phén tich gio day cua gido vién: Can cur vao cac su kién, dix liéu ghi nhan
duoc, phéan tich gio day theo nhirng tiéu chi khoa hoc, xac dinh mac d6 thuc hién
nhiém vu cua gi4o vién; Phan tich két qua hoc tap cua hoc sinh; Dy kién noi dung
trao ddi, sip xép cac van dé can trao doi véi gido vién, chuan bi cach tiép can, cach
trao d6i; Dé ra cac giai phap gitip d& giéo vién tién bo.

Luwu y: Trong phan tich gio day can cé su hoi y, thdng nhit giita nhitng
nguoi cung du gio.

- Trao ddi vé6i gido vién: Tao cam giac an toan ddi véi gido vién; D& nghi
gido vién trinh bay muc dich yéu cau caa bai, cac phwong phap, hinh thic to chuc
day hoc da thuc hién, nhirng thuan loi, kh6 khan khi thuc hién gio day va tu danh
gid gid day cua minh; Néu nhin xét vu diém, nhuoc diém cua gio day, hiéu qua
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cua gio day; Cung gido vién tim phuong 4n nang cao chét luong gio day; Néu
nhitng 10i khuy@n cu thé, sat thuc, kha thi.

- Panh gia xép loai gio day: Xac dinh mirc d6 dat duoc cua gio day, mic do
tién bo vé trinh do tay nghé so véi lan kiém tra trudce; nhan xét gio day theo quan
diém phan tich hiéu qua hoat dong cua hoc sinh, ddng thoi danh gia viéc t churc,
kiém tra, dinh hudng hoat dong cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuan kién
thirc, k§ ning, cac nang luc, pham chat can phét trién theo dac thu tiét hoc (thé
hién trong viéc bién sogn cau hdi, bai tdp; thiét ké tién trinh day hoc, té chirc day
hoc;...). Viéc danh gia xép loai gio day can bam séat chi dao, huéng dan cua Bo
GDDT, So GDPT, Phong GDPT ddi véi bac THCS.

- Luu hd so: Can chi y dam bao cac yéu cau cua hd so kiém tra vé tinh
chinh x&c, khéach quan, phai phan anh trung thuc hoat dong caa déi twong kiém tra.
Tranh nhitng nhan xét dinh kién hay thién vi déi véi dbi twgng kiém tra. Dam bao
cac thu tuc phép ly cua hd so kiém tra.

2. Nghién cizu san pham hoat déng cua gido vién: DPay la phuong phap kiém
tra danh gia duoc lao dong qua khir cia gido vién trong viéc thuc hién nhiém vu
duoc phan cong vé giang day va gi4o duc; cac nhan xét, danh gia vé pham chat
chinh tri, dao duc 15i séng cua gido vién. San pham hoat dong cua gido vién gom:
Céc loai hd so s6 sach chuyén mén, dd dung day hoc ty 1am, Cac loai hd so gido
vién:

- Ké hoach gi&o duc cua gido vién (theo nim hoc).

- Ké hoach bai day (giao &n).

- S theo ddi va danh gia hoc sinh.

- S6 chu nhiém (d6i véi gido vién 1am cdng tac cha nhiém 16p).

3. Nghién cizu cac ho so t6 chuyén mdn: Céac hd so té chuyén mén cua nha
truong thuc hién theo quy dinh tai Bicu 1€ trrong hoc:

- Ké hoach gi&o duc cua to chuyén mén (theo niam hoc),

- Sb ghi chép noi dung sinh hoat chuy@&n mén va mét sb loai hd so khac lién
quan).

- C4c loai hd so khac phuc vu cho cdng tac quan ly to

4. Nghién cizu san pham hoat déng cua hoc sinh: C6 thé xem vé ghi hoc tap
cua hoc sinh, tai luu cac bai kiém tra, bai thi cia hoc sinh ma gido vién da cham,
san pham lao dong cua hoc sinh. Ngoai ra dé kiém tra két qua giang day cua giao
vién can thong ké két qua qua trinh hoc tap caa hoc sinh, xem xét két qua kiém tra
chat lugng dinh ky. Ciing c6 thé xem xét két qua kiém tra miéng, kiém tra viét toan
thé hoc sinh hodc mot s hoc sinh trong 16p sau khi dy gio...
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5. Trao doi, ldng nghe y kién cia cac c& nhan, bg phdn lién quan: T6
chuyén mén, phu huynh hoc sinh, giao vién khac, hoc sinh...

2. Kiém tra hoat dong cia t6, nhém chuyén mon:

Kiém tra hoat dong cua t6 chuyén mén gitp cho Tha truéong don vi thdy
duoc toan bo buc tranh hoat dong su pham cua tap thé gido vién, trong d6 boc 16
tat ca cac khau cua qué trinh giang day gido duc, thay rd tac dong cua tap thé dén
ca nhan va mdi quan hé tuong tac giita cac thanh vién trong tap thé.

a) Ngi dung kiém tra hoat dong cua té, nhém chuyén mén:

- Kiém tra cong tac quan Iy cua to truong, nhom truong: nhan thuac, vai tro,
anh huong, uy tin, kha nang 1anh dao chuyén mén...

- Kiém tra hd so chuyén mon: ké hoach, bién ban, chit lugng giang day, cac
chuyén dé bdi dudng chuyén man, sang kién kinh nghiém...

- Kiém tra chit lwgng day - hoc cua té6 nhém chuy&n mén (viéc thuc hién
chwong trinh, chudn b bai, chdt heong day hoc, viéc thuc hién doi méi phuwong
phap, sit dung phuong tién, dé dung day hoc, viéc kiém tra, danh gid hoc sinh, tac
dung, uy tin cua té, nhém chuyén mén trong nha truong.).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuy&n mén: soan bai, kiém tra cham bai, du
gio tham 16p, lam chuyén d¢, thao giang, hoi giang, hop té nhom...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tip cua hoc sinh: phu dao, ngoai khoa,
thuc hanh, bdi dudng hoc sinh gioi...

b) Phuong phdp kiém tra: C6 thé si dung cac phuong phéap sau:

1. Phwong phdp quan sat: Du sinh hoat ctia té chuyén mén; Dy cac hoat
dong chuyén dé hay du cac budi so két, tong két.

2. Phwrong phdp nghién ciru tai liéu, san pham: Xem xét, phan tich cac loai
hd so, tai liéu luu trix cua ting gido vién; Xem xét cac bién ban hoi hop, thao giang
ctia to chuyén mon; Xem xét cac gido an soan chung, bai kiém tra chung theo to
nhom.

3. Cdc phwong phap téc dong truc tiép doi twong: Trao d6i man dam véi tap
thé hodc c& nhan (to truong va gido vién); Piéu tra thim do qua hoc sinh, phu
huynh hoc sinh; Gap g& Ban dai dién cha me hoc sinh; Ngoai ra c6 thé kiém tra
chéo gitra c4c to, nhém chuyén man.

3. Kiém tra quan ly cong san va tai chinh

NGi dung va phwong phdp kiém tra:
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- Kiém tra khuon vién, dat dai, canh quan, méi truong, nha cia, phong lam
viéc, 16p hoc, san bdi tap thé duc thé thao, nha cdng vy, khu vé sinh, khu bén tra,
nha dé xe va cac cong trinh phu trg khac cua truong.

Kiém tra khudn vién, dat dai, canh quan, méi trudng, nha cira, phong lam
viéc, 16p hoc can chd y hai khia canh: M6t 1a tham dinh tinh hop ly khoa hoc theo
chuan truong hoc, dam bao vé sinh trudng 16p; hai 13 dam bao tinh an toan, c6 gia
tri st dung noi lam viéc.

Tha truéng don vi quan st truc tiép, két hop véi tham do du luan, y kién dé
XUAt ctia don vi va cé nhan.

- Kiém tra ban ghé, bang, gia sach, tu 6 dung, thiét bj vi tinh:

Kiém tra dé nim bat kip thoi tinh trang mat mat, hu héng cua cac loai db
ding bang gd, gidy, thiét bi dién.

Phuong phap kiém tra cha yéu la quan sat két hop véi tham do du luan, y
kién phat hién ctia don vi va c& nhan.

- Kiém tra thiét bi day hoc:
Thiét bi day hoc bao gom cac dd dung day hoc, cac phuong tién day hoc.

Céc phuong phap kiém tra chu yéu 1a: Quan sat, nghién ciru hd so quan ly va
sir dung thiét bi day hoc ciing nhu trao d6i Vi can bo phu trach thiét bi, gido vién,
hoc sinh...

- Kiém tra thu vién:

Thi truéng don vi kiém tra thu vién, truéc hét kiém tra chirc nang hoat dong
ctia nhan vién thu vién. Thu vién khdng chi 1a noi giit séch ma con 1a noi pho bién
sach béo cho ban doc. Sach béo phai dugc bao quan gitt gin, thong ké, phan loai
theo chuyén mén nganh thu vién. Cac sach béo phai dugc bd sung kip thoi hang
thang va dau nam hoc.

Noi dung kiém tra thu vién gdm: Kiém tra co s¢ vat chat (phong the vién,
thiét bj, ban ghé, ké, ti); Kiém tra viéc sip xép, bé tri, trang tri, vé sinh; Kiém tra
s6 lwong va chat luong séch, béo, tap chi, ban dd, tranh anh giéo duc, bang dia kém
theo sach gi4o khoa, sach tham khao; Kiém tra hoat dong cua nhan vién thu vién
(viéc thuc hién ngi qui, viéc cho muwon, thu hoi; hé so sé6 sach, bdo quan, gidi
thiéu, thong ké, phan logi, bé sung sach béo; thuc hién gio gidc, tinh than, thdi dé
lam viéc...).

Tha truong don vi ¢ thé st dung cac phuong phap kiém tra nhu: Quan sat,
dam thoai, nghién ctiru hd so s6 sach quan ly, sir dung, phd bién sach béo, tai liéu
cta thu vién dé kiém tra hoat dong cua thu vién.
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- Kiém tra tai chinh:

Kiém tra viéc ghi chép trén chiing tir, trén so ké toén, trén béo céo tai chinh;
kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan séch va ngoai ngan sach; viéc
huy d6ng, sir dung céc ngudn kinh phi do nhan dan, phu huynh, cac t6 chuc, ca
nhan dong gop, ung ho; vieéc cong khai tai chinh; kiém tra viéc chap hanh céc thé
18, ché do, nguyén tic ké toan tai chinh va thu nop ngan sach.

Tha truong don vi ¢6 thé sir dung cac phuong phap nhu: quan sat, dam
thoai, tham do du luan, nghién cau hd so sd sach dé kiém tra tai chinh. Néu noi
dung va liét ké cac cong viéc, yéu cau can dat khi thuc hién cac nhiém vu kiém tra,
danh gia, tu van, thuc day trong kiém tra co so vat chat va tai chinh.

4. Kiém tra hoat dong ctia bd phan hanh chinh

a) Ngi dung kiém tra: Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, luu trit cong vin
di, cong van dén; Kiém tra viéc quan ly con dau; Kiém tra viéc quan ly cac hd so, so
sach hanh chinh, gi&o vu (sé ddng bo; s6 Qoi tén ghi diém; s6 ghi dau bai; hoc ba; sé
quan ly cdp phat van bang, chimg chi; sé theo dai phé cdp gido duc; sé nghi quyét
Ciia co s¢ gi&o duc; sé kiém tra cua Thi trucng don vi; s6 khen thirong, ky ludt hoc
sinh; s lueu trit CAC Vdn bdn, céng vin va cdc logi hé so sé seh khac...).

b) Phwong phap kiém tra: Két hop cac phuong phap quan sat, phan tich ho
50, tai liéu, trao ddi véi can bd phu trach va thu thap y kién cua can bo, giéo vién,
nhan vién, hoc sinh va nhitng nguoi lién quan; néu ndi dung va liét ké cac cong
viéc, yu cau can dat khi thuc hién cac nhiém vu kiém tra, danh gia, tu van, thic
day trong kiém tra cong tac van thu hanh chinh.

5. Kiém tra hoat dong ndi tr, ban tra (néu co)

a) Ngi dung kiém tra: Kiém tra co s¢ vat chat phuc vu noi trd, ban tri; Kiém
tra hoat dong cia bo phan nudi dudng, chim soc; Kiém tra két qua nudi dudng,
cham séc hoc sinh.

b) Phwong phdp kiém tra: Két hop quan sét truc tiép vai phan tich hd so sb
sach va trao doi vai can bo gido vién phuc vu ndi trd, ban trg, hoc sinh, cha me hoc
sinh va cac ddi twong lién quan. Néu noi dung va liét ké cac cong viéc, yéu cau can
dat khi thuc hién cac nhiém vu kiém tra, danh gia, tu van, thuc day trong kiém tra
hoat dong noi trd, ban tru.

6. Kiém tra hoc sinh

a) Ngi dung kiém tra: Kiém tra trinh do van héa - khoa hoc - k§ thuat cua hoc
sinh (Y thizc hoc tdp, phwong phdp hoc tdp, khd nang tiép thu tri thic, ki nang thuc
hanh, két qua hoc tdp); Kiém tra trinh ¢ dugc gido duc cua hoc sinh vé cac mat (dao
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dirc, 16i song, ¥ thirc va ky ludt lao dong, ¥ thirc bdo vé sic khoé, vé sinh, ki nang
song, giao tiep ung xir; biét thirong thirc va sang tao cdi dep, nghé thudt...); Kiém tra
kha nang tu quan, tu hoc cua hoc sinh trong hoc tap va sinh hoat.

b) Phwong phdp kiém tra: St dung cac phuong phéap kiém tra/do luong cac
thanh qua gido duc vé tri, dtc, thé, my.

7. Kiém tra l6p hoc

Trong cong tac quan ly nha trudong, Thu truong don vi phai tién hanh kiém
tra 16p hoc toan dién hoic theo chuyén dé. Tur viéc kiém tra nady ma Thu truéng
don vi nam bit duoc tinh hinh hoc tap va rén luyén chung caa mot 16p, mot khéi
16p cling nhu cla co s¢ gido duc va thdy duoc tac dong gido duc dong bo cua tap
thé su pham trong giang day, giéo duyc.

a) Ngi dung kiém tra 1ép hoc bao gom: Kiém tra hoat dong hoc tap: thai do,
nén nép, phuong phép, két qua hoc tap, su twong tro gitip d& nhém trong hoc tap;
Kiém tra trinh d6 dugc gido duc cua hoc sinh vé cac mit: dao dwc, 16i séng, y thic
va ky luat lao dong, y thirc bao vé sic khoe - vé sinh, biét thuang thirc va sang tao
cai dep, nghé thuat ...; Kiém tra hoat dong, sinh hoat tap thé 16p; Kiém tra viéc
thuc hién cac phong trao thi dua va cac cudc van dong trong Nganh; Viéc xay dung
C4C t0, nhom, ca nhan dién hinh,

b) Phwong phdp kiém tra: St dung cac phuong phép kiém tra/do luong cac
thanh qua gi4o duc; so sanh chat lugng hoc sinh gitta dau vao khi nhan 16p va dau
ra khi tra 16p; Khi tién hanh kiém tra I6p hoc, Thu truéng don vi két hop kiém tra
két qua cac hoat dong véi viéc tham khao y kién nhan xét danh gia cta gido vién
cha nhiém, céc gi4o vién bo mon khac va nhan xét, danh gia cua cac to chirc nhu
doan thanh nién, doi thiéu nién; viéc tu kiém tra cua doi ngii can bo 16p, cua céc
hoc sinh.

8. Tw kiém tra cong tac quan ly cia Thi truwéng don vi

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang cua Thu
trudng don vi, cua cac bo phan; viéc thuc hién ké hoach cac mat gido duc; cong tac
tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat; cdng tac quan ly, thuc hién ché do,
chinh sach d6i véi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngi;
cong tac chi dao, quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién quy dinh vé
cdng khai; cong tac KTNB; viéc thuc hién quy ché dan cha trong cac hoat dong
cua nha truong; cong tac xa hoi hoa gido duc;...

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, viéc thuc hién kiém dinh chat
lwong gido duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan dbi véi gido vién, Hiéu truong,
Pho Hiéu truong.



9. Tw kiém tra cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té céo va
phong chéng tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao: Viéc l1ap so tiép cong
dan, s theo ddi don thu, giai quyét khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh, ghi chép
theo quy dinh; viéc bd tri dia diém tiép cong dan, phan cong ngudi tiép cong dan,
tiép nhan, xu ly va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh; 1ap ho
so vu Viéc giai quyét khiéu nai, té céo, kién nghi, phan anh (néu co) theo quy dinh;
viéc thuc hién ké khai, xir Iy thdng tin vé thu nhap c& nhan...

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Viéc xay dung ké hoach thyc hién
Luat phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi cia nha
truong; viéc xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu cau cua cdng tac
phong, chdng tham nhiing (Ké hoach thiec hién Ludt phong chéng tham nhing, quy
ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ciia don vi, quy ché chi
tidu ndi bg, quy ché quan 1y tai san cdng, viéc cong khai cac hoat déng ciia don vi
theo quy dinh); viéc xay dung hd so, so sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh;...

10. Tw kiém tra c4c hoat déng khac ciia nha truong

Tha trudng cac truong hoc trong pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han
duoc giao co thé to chac kiém tra cac noi dung khac nham phuc vu cong tac quan
ly nhung phai dam bao thuc hién dang trinh ty, tha tuc, ding quy dinh caa phap
luat, cua Nganh. Trong d6 tap trung kiém tra cac van dé néng, xa hoi quan tam
nhu: Cong tac thu - chi tai chinh (ngoai ngén sach); viéc day thém, hoc thém trong
va ngoai nha truong; viéc thuc hién cac quy dinh vé dao dic nha gido; cong tac
dam bao an ninh, an toan trudong hoc.

V. CHI TIEU KIEM TRA

- T6 chuy&n mén kiém tra ho so gido an theo dinh ky 100% gio vién/hoc ky.

- Kiém tra chuyén dé theo ké hoach va kiém tra dot xuat (Chuyén mdn nha
truong hodc to truong chuyén mon xay dung ké hoach va tién hanh kiém tra (trir
Kiem tra dot xudt)

- Kiém tra noi bo theo lich kiém tra

V1. PANH GIA XEP LOAL

Sau khi tién hanh kiém tra cac noi dung trén, ngoai viéc nhan xét, danh gia uu
diém, khuyét diém mot cach ky ludng, dua ra céac kién nghi, dé xuét cac noi dung
cho ddi tuong kiém tra... nha trudong xép loai mic d6 hoan thanh cac noi dung
theo 4 muc: Tot, Kha, Trung binh, chua dat. Riéng viéc danh gia hoat dong su
pham cia gido vién timg cp hoc, hiéu truong van dung cac van ban vé danh gia,
xép loai cho phu hop:

- Thuc hién Coéng vin sé 5555/BGDDT-GDTrH ngay 08/10/2014 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc hudng din sinh hoat chuyén mon, doi moi kiém tra
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danh gia, to chirc va quan 1y cac hoat dong chuyén mon cua truong trung hoc/trung
tam giao dyc thuong xuyén; Cong vén s6 141/BGDDT-GDTrH ngay 12/01/2015
cua Bo Gido duc va Dao tao vé xay dung tiéu chi danh gia xép loai gid day cua
gi4o vién cap trung hoc; Cong van s6 112/SGDDT-GDTrH ngay 26/01/2016 cta
S Gi4o duc va Pao tao Pak Nong vé viéc ban hanh hudng dan danh gia xép loai
gio day coa gido vién trung hoc; Cong vian s6 5512/BGDDT-GDTrH ngay
18/12/2020 cua Bo Gido duc va Dao tao V/v xdy dung va té chic thuc hién ké
hoach gido duc cua nha truong

- Thong tu 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/7/2018 cua B truong Bo Gido duc
va Pao tao Ban hanh qui dinh Chuan Hiéu trudng co s giao duc phd thong.

- Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 vé viéc Ban hanh quy
dinh chudan nghé nghiép gido vién co s¢ gido duc phé thdng;

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2020 caa Chinh phu vé
Vé danh gia, xép loai chat luong can bg, cdng chirc, vién chic;

VII. TO CHUC THUC HIEN.

1. Thanh lap ban kiém tra ndi bo trrong hoc.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo.

- Ban kiém tra ndi bo tham muu, cung Hiéu truong xay dung ké hoach kiém
tra noi bd trong nam hoc, gui ké hoach vé& phodng gido duc va dao tao theo ké
hoach.

- COng khai ké hoach d4 duoc duyét cho toan thé hoi dong trudng.

- Cu thé hoa ké hoach, to chirc huéng dan nodi dung, hinh thirc, bién phéap thuc
hién ké hoach cho Ban kiém tra ndi bd; phan cong nhiém vu cy thé, dinh hudng
cdng viéc cho tirng thanh vién Ban kiém tra noi bo.

3. C4c thanh vién ban kiém tra ndi bo tim hiéu, nghién ctru cac vin ban phap
quy, cac quy dinh, hudng din cua cac cip dé co cin cir dbi chiéu khi kiém tra.

4. T6 chirc thuc hién kiém tra ndi bd theo ké hoach. Ban kiém tra ndi bo cu
thé hoa ké hoach kiém tra ndi bo trong nim hoc bang viéc lap ké hoach cy thé cho
timg thang (theo thoi gian), theo ting dot (theo quy mo, ndi dung). Mbi noi dung
kiém tra nhat thiét phai 1ap bién ban kiém tra d¢ 1am can ct dénh gia, luu trit ho so.

5. Hang thang, dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra ndi b vao chuong
trinh cdng tac, déng thoi diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho sat thue té. Cubi
hoc ki va cubi nam hoc bao cao so két, tong két cong tac kiém tra ndi bd trude hoi
ddng trudng va gui bao cao vé phong gi4o dyc va dao tao theo quy dinh.

6. Xir ly két qua, théng k&, bdo céo Kip thoi cong tac kiém tra ndi bo. Luru trix
day du ho so cua nha truong.

7. Quy dinh vé thoi gian thong tin bao cao :

- Céc t6 chuy@n mén nop ké hoach, bién ban va bao cdo kiém tra (ho so kiém
tra) vé chuyén mon nha trudng tir ngay 27-30 hang thang.

- B40 c4o tong két cong tac kiém tra ndi bd trong to cudi ndm hoc.

VIII. LICH KIEM TRA:
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T_hm Doi twgng kiem N@i dung kiém tra Phwong phép kiém tra Nglm}.Chu tri,
gian tra phoi hop
- 02 Giao vién. |- trinh do nghiép vu (tay nghé) - Du gio -HT
9/2022 - Thuc hién quy ché chuyén moén theo hwdng doi- Nghién ciru cac loai hd so cd- To Ktra
moi nhan
- 02 To trudng tof* Ho so 16 CM va ca nhan - nghién ctru ho so to va ¢ nhan| TTr va BGH
10/2022 CM
- 01 To trudng tof* Ho so 16 CM va ca nhan - nghién ctru ho so td va ca nhan
CM va 01 t
11/2022 {truomg VP
- Nha truong tu] - Cac loai ho so lién quan qua nha truong - Xem ho so, diéu chinh, bo- HT
12/2022 |, .. A
Kiém tra ho so sung
- Kiém tra I6p hoc|- Né nép hang ngay, hoat dong sinh hoat tap thé 15 Xem, quan sat truc tiép hoat- To Ktra
phat. dong cua 16p két hop voi nhan
xét danh gid cua GV va to chig
01/2023 Doi TN
- Thu vién Kiém tra co s vat chat; Kiém tra viéc sap xép, bd- Quan sat, dam thoai, nghién- HT
tri, trang tri, vé sinh; Kiém tra s6 luong va chatctu hd so s6 sach quan ly, sif- T6 Ktra
lugng sach, béo, tap chi, ban d6, tranh anh giaodung, phd bién sach bao, tai liéu
duc, bang dia kém theo sach gido khoa, sach thamicua thu vién dé kiém tra hoat
02/2023 khao; Hoat dong cua nhén vién thu vién dong cua thu vién.
- 03 to truong- Né nep sinh hoat chuy&n mén - Phuong phap quan sat; nghién
chuyén mon - Kiém tra cOng tac qua ly cua t6 truong ctru tai liéu, san pham; tac dong
-Ho sot6 CM truc tiép dbi twong
- 02 Gido vien |- Trinh d% nghiép vu (tay nghé) - Du gid 01 tiét, xem ho so cd - T6 Ktra
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- 02 Gido vién |- Thyc hién quy ché chuyén méntheo huéng d6i  |nhan va Kiém tra xac minh thyc
méi te
- Két qua giang day, gido duc

03/2023 - Tham gia cac cong tac khac
(chon 1-3 trong 4 néi dung trén dé kiém tra)
- 02 Gido vién. |- Trinh do nghiép vu (tay nghe) | Du gio 01 tiét, xem ho so cd- To Ktra
- 02 Giao vién. |- Thyc hién quy ch€ chuyén montheo huéng d6i  |nhan va kiém tra xac minh thyq
04/2023 méi e

- Két qua giang day, gido duc
- Tham gia cac cong tac khac

5/2023 | Tong két cong tac kiém tra
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Trén day la K& hoach cong tac kiém tra ndi bo treong THCS bik Nang, nam
hoc 2022 — 2023, ké hoach nay thay thé cho ké hoach sb 14/KH-THCSPN, ngay
22/9/2022. Cong tac kiém tra ndi bo 12 yéu cau bat budc cac to chuyén mén, vin
phong trién khai thuc hién ngh1em tdc. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 gi vudng
méc can bao céo Hibu trudong dé dugc giai quyét./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
-PGD & DT (dé b.céo);
- CB, GV, NV (th.hién); o
- Lwu: VT, HSKT. > Vi
~ ("
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